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ZERTIFIZIERTER VEREINSFUNKTIONÄR
Dieser Lehrgang bietet Ihnen einen tiefen Einblick in das Vereinswesen und vermittelt Ihnen wichtige Informationen zu sämtlichen, 
für Sie als Vereinsfunktionär relevanten Themen. So erfahren Sie von namhaften Experten, wie Sie das Vereinsleben zum Blühen 
bringen, in welchem rechtlichen Rahmen Sie sich bewegen können und dürfen und wie Sie mit steuerlichen und sozialversicherungs-
technischen Fragen umgehen. Zudem erhalten Sie umfangreichen Input zur Organisation von Veranstaltungen und dazu, wie Sie 
diese ankündigen und kommunizieren, um ein erfolgreiches Ergebnis zu erzielen.

ZIELGRUPPEN
Vorstand und Bereichsverantwortliche von Vereinen

VORAUSSETZUNG
Interesse an der Vereinsarbeit und Motivation, vereinsinterne Aufgaben/Tätigkeiten zu forcieren

SCHWERPUNKTE UND INHALTE DER EINZELNEN MODULE IM ÜBERBLICK

Modul 1: Steuern, Finanzen und Sozialversicherung I
•	 Vereinsgebarung
•	 Steuern und Abgaben
•	 Sozialversicherung
•	 Registrierkassenpflicht
•	 Spenden, Sponsorenzahlungen
•	 Förderungen

Modul 2: Vereinsleben und Vereinsrecht
•	 Vereinszukunft, Visionen, Ziele, Strategien
•	 Gestaltung von Versammlungen
•	 Jugendarbeit
•	 Weiterbildung von Vereinsmandataren
•	 Veranstaltung von Ausflügen
•	 Kooperationen mit Vereinen, Wirten etc.
•	 Theorie: Vereinsgründung, Vereinstätigkeit, Vereinsauflösung
•	 Workshop Teil I: Häufig gestellte Fragen
•	 Workshop Teil II: Bearbeitung von Vereinsstatuten, Meldungen an die Behörde

REFERENTINNEN TERMIN(E) ORT

Ing. Andreas Schlögl
Silke Pöll

09.09.2016 (Eisenstadt), 
16.09.2016 (Pinkafeld), 
jeweils 14.00-19.30 Uhr

Akademie Burgenland
Campus 1, 7000 Eisenstadt

Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld

MODUL 1: Steuern, Finanzen, Sozialversicherung I

MODUL 2: Vereinsleben und Vereinsrecht

MODUL 3: Organisation von Veranstaltungen

MODUL 4: Sicherheit von Veranstaltungen

MODUL 5: Kommunikation

MODUL 6: Steuern, Finanzen, Sozialversicherung II
Vertiefendes Planspiel

Mündliche Prüfung zur Erlangung des Zertifikats*

REFERENTINNEN TERMIN(E) ORT

Mag. Wolfgang Rebernig, CSE
10.09.2016 (Eisenstadt), 
17.09.2016 (Pinkafeld), 
jeweils 09.00-16.30 Uhr

Akademie Burgenland
Campus 1, 7000 Eisenstadt

Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld



Modul 3: Organisation von Veranstaltungen
•	 Veranstaltungsorganisation
•	 Budgetierung
•	 Versicherungen
•	 Meldung an AKM

Modul 4: Sicherheit von Veranstaltungen
•  Burgenländisches Veranstaltungsgesetz
•  Veranstaltungsstättengenehmigung
•  Bauliche Vorkehrungen
•  Sicherheitsbeleuchtung, Gasanlagen, Blitzschutz
•  Lärmproblematik

Modul 5: Kommunikation
•  Kommunikation und Management
•  Öffentlichkeitsarbeit, Medienkontakte
•  Reden, Ansprachen, Ehrengäste
•  Social Media, Newsletter
•  Sitzungsführung

Modul 6: Steuern, Finanzen, Sozialversicherung II, Vertiefendes Planspiel
•	 Vereinsgebarung
•	 Steuern und Abgaben
•	 Sozialversicherung
•	 Registrierkassenpflicht
•	 Spenden, Sponsorenzahlungen
•	 Förderungen
•	 Praktisches Beispiel: Planung eines Vereinsfestes	

PRÜFUNGSTERMINE
22.10.2016 in Eisenstadt
05.11.2016 in Pinkafeld

Wichtiger Hinweis: 
Die Absolvierung der Module 1, 2, 4 und 6 sind Voraussetzung für die Zulassung zur Prüfung. 
Bitte beachten Sie, dass das Zertifikat erst nach Absolvierung aller Module ausgestellt wird.

KOSTEN	
€ 720,- 	
Davon werden 50 % der Lehrgangskosten vom Land Burgenland getragen.	

REFERENTINNEN TERMIN(E) ORT

Dietmar Posteiner
Gaby Schwarz

07.10.2016 (Eisenstadt), 
14.10.2016 (Pinkafeld), 
jeweils 14.00-19.30 Uhr

Akademie Burgenland, Campus 1, 7000 Eisenstadt
Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld

REFERENTINNEN TERMIN(E) ORT

Ausgewählte Vortragende
08.10.2016 (Eisenstadt), 
15.10.2016 (Pinkafeld), 
jeweils 09.00-16.30 Uhr

Akademie Burgenland, Campus 1, 7000 Eisenstadt
Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld

REFERENTINNEN TERMIN(E) ORT

Dietmar Posteiner
23.09.2016 (Eisenstadt), 
30.09.2016 (Pinkafeld), 
jeweils 14.00-19.30 Uhr

Akademie Burgenland
Campus 1, 7000 Eisenstadt

Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld

REFERENTINNEN TERMIN(E) ORT

Marianne Salzl, 
Mag. Herbert Wagner, MSc., MBA

Mag. Ulrike Zschech

24.09.2016 (Eisenstadt), 
01.10.2016 (Pinkafeld), 
jeweils 09.00-16.30 Uhr

Akademie Burgenland
Campus 1, 7000 Eisenstadt

Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld

LEHRGANGSNUMMER
LG16032 (Eisenstadt)
LG16033 (Pinkafeld)

ABSCHLUSS
Zertifikat – Zertifizierter Vereinsfunktionär
*Wenn Sie keine Prüfung ablegen möchten, erhalten Sie eine Teilnahmebestätigung



Akademie Burgenland GmbH
Campus 1 | 7000 Eisenstadt

Tel.: +43 (0)5 7705-5200 | Fax: +43 (0)5 7705-5299

E-Mail: office@akademie-burgenland.at 

www.akademie-burgenland.at

informieren und anmelden...

In Kooperation mit


